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Beste docent, 

Binnenkort kom je met je klas naar het Nationaal Archief, voor het programma Wie ben ik, 
wie was jij? Je hebt gekozen voor het thema Handel en slavernij.  
In de andere documenten tref je alle benodigde informatie aan, inclusief een 

voorbereidende les, de mogelijkheden voor een verwerkende les.  

Op de volgende pagina’s staan onze huisregels. 
 

Over Wie ben ik, wie was jij? Handel en slavernij 

In de tentoonstelling Wie ben ik, wie was jij? krijgen de leerlingen een korte introductie op 
het thema. Vervolgens gaan ze in groepjes gewapend met tablet en zaklantaarns een 
historisch persoon onderzoeken. Welke keuzes had deze persoon? En wat zouden de 
leerlingen gedaan hebben? Een spannende zoektocht! 
 
De leerlingen bezoeken ook een depot van het Nationaal Archief. Daar leren ze hoe en 
waarom archieven bewaard worden. Ze bekijken er originele archiefstukken en doen 
opdrachten. Ook is er aandacht voor de actualiteit en hun eigen verhalen en ervaringen. 
 
Wil je alvast een idee hebben hoe het bezoek er uit kan zien, bekijk dan dit filmpje: 
https://youtu.be/GUemzhTZJ2k 
  

Aandachtspunten 

Huisregels: Lees voor het bezoek de huisregels van het Nationaal Archief goed door en 
bespreek ze met de leerlingen. 
Begeleiding: De school dient minimaal 2 begeleiders mee te sturen met de klas, die de 
leerlingen actief begeleiden en de leerlingen, zo nodig, aanspreken op hun gedrag. Zo 
kunnen de rondleiders van het Nationaal Archief zich concentreren op de inhoudelijke 
begeleiding. De docenten en begeleiders zijn altijd verantwoordelijk voor hun leerlingen. 
Gedrag: We verwachten dat iedereen zich rustig en respectvol gedraagt. Beledigingen, 
pestgedrag, racisme, discriminatie en ongepaste opmerkingen worden niet geaccepteerd. In 
zo’n geval heeft de rondleider, na een waarschuwing, het recht de les af te breken.  
De klas indelen in groepen: De klas wordt tijdens het programma in tweeën gedeeld. 
Beide groepen doen hetzelfde programma, alleen de volgorde is anders. De groepjes 
worden vervolgens verder verdeeld in 5 kleine groepjes. Zou je zelf alvast een verdeling 
kunnen maken? Het is handig om leerlingen met dyslexie niet bij elkaar in een groepje te 
zetten. Graag ook de jongens en meisjes gelijk verdelen over de groepen. 
Duur: Het programma duurt 105 minuten, dit is inclusief ontvangst (jassen/tassen 
ophangen etc.). 
Vervoersproblemen: Zijn er onderweg problemen met het busvervoer en dreigen jullie 
later te arriveren bij het Nationaal Archief? Laat het ons dan zo spoedig mogelijk weten: 
070-3315400. Geef je telefoonnummer door, dan kunnen onze rondleiders je terugbellen 
en met je overleggen. Indien de groep te laat is, doen wij ons uiterste best om de klas in de 
resterende tijd een zo compleet mogelijk programma aan te bieden. Dat kunnen we echter 
niet garanderen. 
Evaluatie: Wij stellen het erg op prijs als je na afloop van de les bijgevoegd 
evaluatieformulier invult en terugstuurt. Dat helpt ons de les te verbeteren en daar hebben 
volgende klassen profijt van.  

 

Wij kijken uit naar jullie bezoek aan het Nationaal Archief! 

 

Met vriendelijke groet,  

Namens team Educatie Nationaal Archief 

Ellen Loozen, Tim Feliks en Charlotte Labrie 

educatie@nationaalarchief.nl  
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Huisregels van het Nationaal Archief 

 

In het kort: (bespreek ze vooraf met de leerlingen) 
Aandachtspunten tentoonstellingsbezoek en in het depot 

• De docenten en begeleiders zijn altijd verantwoordelijk voor hun leerlingen. 
• We verwachten dat iedereen zich rustig en respectvol gedraagt. Beledigingen, 

pestgedrag, racisme, discriminatie en ongepaste opmerkingen worden niet 
geaccepteerd. In zo’n geval heeft de rondleider, na een waarschuwing, het recht de 
les af te breken.  

• Het Nationaal Archief zet zich in vóór inclusie en tegen discriminatie, racisme en 
vooroordelen. Dit staat niet ter discussie tijdens het bezoek.  

• Blijf op afstand van de bijzondere documenten, kaarten, schilderijen, enzovoort. 
• Er mogen geen jassen en tassen meegenomen worden in de tentoonstelling of het 

depot.  
• In het depot is het relatief koud, dus neem een vest of trui mee. 
• Er mag niet gegeten en gedronken worden tijdens de rondleiding of in de les. 
• In de tentoonstelling Wie ben ik, wie was jij? mag niet gefotografeerd worden.  
• Heeft u vertraging onderweg, neem dan contact met ons op: 070 331 5400. 
• Bij calamiteiten in het National Archief volg de aanwijzingen van de rondleider en bel 

indien nodig zelf de beveiliging op 070 331 5570. Bel zelf géén 112! 
• Bij annulering korter dan 4 weken voor het bezoek worden kosten in rekening 

gebracht. 
 

Complete versie: 
Begeleiding 

Per 15 leerlingen is een begeleider van school actief aanwezig. Aan een (depot)bezoek 
kunnen maximaal 15 personen deelnemen. Grotere groepen worden gesplitst. Met iedere 
groep gaat een rondleider van het Nationaal Archief mee. Leerkrachten en begeleiders van 
school zijn te allen tijde verantwoordelijk voor en aanspreekbaar op het gedrag van de 
leerlingen.  
Wilt u erop toezien dat u en uw leerlingen zich rustig en respectvol gedragen. 
Voor het gebouw van het Nationaal Archief staat een fontein. Zorg dat de leerlingen vooraf 
aan het bezoek droog blijven. Dit in verband met het klimaat in onze ruimtes. 
 

Respect 

Bezoekers van het Nationaal Archief dienen zich respectvol te gedragen ten opzichte van de 
archiefstukken, werknemers en elkaar. Van leerlingen en begeleiders wordt verwacht dat zij 
de instructies opvolgen van de rondleiders en gepaste afstand bewaren tot kwetsbare 
stukken. Beledigingen, pestgedrag, racisme en ongepaste opmerkingen worden niet 
geaccepteerd. Bij ongehoord gedrag hebben rondleiders het recht om een rondleiding te 
onderbreken of, na een waarschuwing, te beëindigen. 
Het Nationaal Archief hecht veel waarde aan diversiteit en inclusie. Dit uit zich onder andere 
in de thematiek van lessen en tentoonstellingen en in het taalgebruik van de rondleiders. 
Wij verzoeken leerlingen en begeleiders dringend om dit beleid niet te ondermijnen of ter 
discussie te stellen tijdens een rondleiding of les. Zo gewenst kan voor of na een bezoek 
hierover contact opgenomen worden met het educatieteam (educatie@nationaalarchief.nl). 
Ook is het mogelijk om een opmerking achter te laten op het evaluatieformulier. 
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Jassen en tassen 

Jassen en tassen mogen niet mee tijdens de les of de rondleiding. Wij hebben afsluitbare 
draadkarren waar leerlingen hun jas en tas in kunnen opbergen. De begeleiders kunnen de 
jassen en tassen opbergen in de gratis kluisjes (muntjes zijn beschikbaar).  
In het depot is het vrij koud, een vest of trui aantrekken is daarom aan te bevelen. 
 
Eten en drinken 

Er mag niet gegeten en gedronken worden tijdens de les.  
In overleg kunnen de leerlingen wel voor of na het bezoek in onze hal zelf meegenomen 
lunch eten. Als er leerlingen zijn die medicatie moeten meenemen of innemen tijdens het 
bezoek, geeft u dat dan van tevoren door. 
 
Fotograferen en filmen 

Het maken van foto's en films in de tentoonstelling Wie ben ik, wie was jij? is niet 
toegestaan, omdat er zich in de ruimte archiefstukken bevinden die niet gefotografeerd 
mogen worden.  
In andere tentoonstellingen en depots is dat normaal gesproken wel toegestaan, mits 
zonder flits en statief. Er mogen geen foto-, video- en filmopnamen gemaakt worden voor 
commerciële doeleinden zonder vooraf verleende toestemming. 
 
Bereikbaarheid Nationaal Archief 

Het Nationaal Archief ligt naast het station Den Haag Centraal. Bussen kunnen de leerlingen 
uit laten stappen bij de busterminal van het station Den Haag CS.  
U kunt de zijuitgang bij perron 12 nemen, bij het Anna van Buerenplein. Het Nationaal 
Archief ligt aan uw rechterhand. 
 
Vertraging  

Heeft u vertraging onderweg naar het Nationaal Archief, belt u dan met 070-3315400, dan 
kunnen we daar zo goed mogelijk rekening mee houden. Geef uw telefoonnummer door, 
dan kunnen onze rondleiders u terugbellen en met u overleggen. Bij vertraging is de 
kwaliteit van de les niet gegarandeerd. Indien de groep veel te laat komt kan het zijn dat 
we moeten besluiten de les te laten vervallen. Er is geen garantie dat de les op een ander 
moment ingehaald kan worden. 
 

Calamiteiten 

• Blijf kalm en volg altijd de aanwijzingen van de rondleider.  
• Bel indien nodig het interne alarmnummer 070-3315570. Dan komt de beveiliging 

(en de EHBO) snel naar u toe en wordt actie ondernomen en indien nodig 112 
gebeld.  
Bel zelf géén 112! Dit vertraagt namelijk de reactietijd van de hulpdiensten. 

• In geval van een ontruimingsalarm dient u het gebouw te verlaten via de daarvoor 
aangewezen vluchtroutes. Maak daarbij geen gebruik van de liften. 

• Bij een ontruiming zorgt u met de rondleider dat alle begeleiders en leerlingen het 
gebouw verlaten. Controleer dit buiten en meldt dit bij de rondleider.  

 

Wifi en reacties op bezoek 

In het Nationaal Archief is gratis wifi beschikbaar: NA-Bezoekers,  
wachtwoord: komnaarhetna  
Wij horen graag wat u van het bezoek vond, vul ons evaluatieformulier in!  
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Annuleren of afspraak wijzigen 

Indien u korter dan vier weken vóór uw bezoek wilt wijzigen of annuleren ziet het Nationaal 

Archief zich genoodzaakt mogelijk gemaakte kosten in rekening te brengen. Neemt u in 

ieder geval zo spoedig mogelijk contact op als u iets (bijvoorbeeld het aantal leerlingen) wilt 

wijzigen aan de afspraak.  

 

Kosten annuleren 

U kunt uw bezoek tot vier weken vóór het bezoek gratis annuleren. 

Bij annulering tussen 3 en 4 weken vóór het bezoek, worden 25% van de buskosten in 

rekening gebracht. 

Bij annulering tussen 2 en 3 weken vóór het bezoek, worden 50% van de buskosten in 

rekening gebracht. 

Bij annulering tussen 1 en 2 weken vóór het bezoek, worden 75% van de buskosten in 

rekening gebracht, plus € 3 per leerling. 

Bij annulering minder dan één week vóór het bezoek worden 100% van de buskosten en  

€ 3,- per leerling in rekening gebracht. 

 


